
آيين نامه شورای انتشارات دانشگاه علوم پزشکی بم
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يكي از مهمترين وظايف معاونت پژوهشي دانشگاه، چاپ و انتشار كتابهاي علمي و درسي تدوين شده توسط اعضاي هيأت علمي و پژوهشگران مي باشد. امور انتشارات (تاليف كتب) دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني بم به وسيله شورايي بنام شوراي انتشارات دانشگاه زير نظر معاون تحقيقات و فناوري دانشگاه يا قائم مقام ايشان و دبير شوراي مربوطه اداره مي شود.  

فصل اول : شورای انتشارات:

ماده 1 – امور انتشارات دانشگاه علوم پزشکی بم بوسیله شورایی بنام شورای انتشارات دانشگاه اداره خواهد شد، که در این آیین نامه، به رعایت اختصار، (شورا ) نامیده می شود.

ماده 2 – هدف انتشارات دانشگاه كمک به ارتقاي فعاليت هاي آموزشي، پژوهشي و درماني دانشگاه، تشويق و ترغيب پژوهشگران دانشگاه به تأليف و ترجمه آثار معتبر علمي در راستاي نياز روز جامعه دانشگاهي، انتشار آثار مناسب براي ارتقاء دانش و فرهنگ عمومي، تاليف و ترجمه و نشر كتابهاي درسي و كمک درسي براي رشته هاي مختلف آموزشي، انتشار كتابهاي الكترونيكي، انتشار كتابهاي مورد نياز جامعه و صنعت با تأكيد بر حوزه سلامت.
ماده 3 – آثاری از سوی شورا چاپ می شود ، که در یکی از دو گروه زیر باشد: 

1- کتب درسی و مرجع در رشته های علوم پزشکی اعم از تالیف یا ترجمه .

2- کتب و نشریاتی که برای افزایش اطلاعات و سطح دانش عمومی یا منطبق با نياز جامعه و صنعت تالیف، ترجمه و یا طراحی می گردند.
ماده 4 - شورا از اعضای زیر تشکیل می شود که به ترتیب زیر انتخاب می گردند :

· معاون تحقیقات و فناوری بعنوان رئیس شورا 

· مدیر اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی دانشگاه(دبیرشورا)
· مدیرتوسعه و ارزیابی تحقیقات دانشگاه 
· مدیر توسعه فناوری سلامت
· یک نفر از اعضای هیئت علمی دانشکده پزشکی 
· یک نفر از اعضای هیئت علمی دانشکده پرستاری و مامایی
·  یک نفر از اعضای هیئت علمی دانشکده بهداشت
تبصره 4-1– مدت عضویت در شورا دو سال خواهد بود و انتخاب و انتصاب دوباره اعضاء شورا ، برای دوره های بعد بلامانع خواهد بود.
تبصره4-2- : اعضای شورای انتشارات با ابلاغ معاونت تحقیقات و فناوری  دانشگاه به این سمت منصوب میشوند
ماده 5 – مسوولیت اداره شورا بر عهده معاونت تحقیقات و فناوری  دانشگاه و در غیاب ایشان به عهده مدیر اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی می باشد.
ماده 6– شورا می تواند در صورت لزوم، از افراد صاحب نظر و صاحب اثر، به منظور اظهار نظر، برای شرکت در نشست های شورا دعوت نماید و تصمیم گیری نهایی با شورا خواهد بود .

ماده 7 – وظایف شورا به شرح زیر است: 

1) بررسی آثاری که به شورا ارجاع داده می شود و تصمیم گیری درباره چاپ آنها .

2) تعیین امتیاز پژوهشی آثار چاپی اعضای هیات علمی در داخل یا خارج از دانشگاه.
3) اتخاذ تمهیدات لازم جهت ارتقاء سطح علمی انتشارات دانشگاه .
4) تدوین آیین نامه و دستورالعمل های لازم که برای پیشبرد اهداف شورا ضروری تشخیص داده شود و پیشنهاد آن به معاونت پژوهشی دانشگاه .
5) تعیین میزان حق الزحمه های موضوع مواد 20، 21 و 22 این آیین نامه در چارچوب مقررات .
ماده 8 – کلیه کتب و نشریاتی که با تصویب شورا چاپ می شود با نام و آرم دانشگاه علوم پزشکی بم منتشر خواهد شد.
فصل دوم – مقررات اجرایی شورا :

ماده 9 – جلسات شورا پس از هماهنگی دبیر و مسول شورا به دعوت آنها و یا به پیشنهاد دو تن از اعضای شورا و تصویب مسول شورا تشکیل می شود و با حضور اکثریت (دو سوم ) اعضاء رسمیت می یابد .
ماده 10 – اعضای شورا موظف هستند که پیوسته درجلسات شورا حضور یابند و یا 24 ساعت پیش از تشکیل جلسه، عدم حضور خود را با بیان دلیل به دبیر شورا اعلام نمایند؛ در غیر اینصورت، هر یک از اعضاء که سه جلسه پیاپی یا پنج جلسه متناوب در یک سال تحصیلی حضور نداشته باشد، از عضویت شورا مستعفی شناخته خواهد شد و جانشین او به شیوه مقرر در ماده چهار، برگزیده یا منصوب خواهد گردید.

ماده 11 – تصمیمات شورا با رای مخفی و اکثریت آرا (نصف به اضافه یک ) اعضای حاضر در جلسه اخذ می گردد.

ماده 12 – وظایف دبیر شورا (موضوع ماده پنجم آیین نامه) به شرح زیر است:

1) دعوت از اعضاء شورا به منظور تشکیل نشست ها.

2) تنظیم صورت جلسات مربوط به مصوبات و تصمیمات شورا و تسلیم نسخه اصلی به معاون پژوهشی دانشگاه
3) نگهداری و حراست از آثاری که برای ارائه در شورا عرضه می کردد.
4) ارائه آثار در شورا در اولین فرصت ممکن.
5) انعکاس تصمیمات و مصوبات شورا به دانشکده ها ،واحدها، اشخاص ذینفع، نگارندگان، مترجمان، و اداره انتشارات، بر حسب مورد و ضرورت، پس از توشیح معاون پژوهشی دانشگاه .
6) اجرای ماده ده این آیین نامه ( حضور و غیاب اعضاء ).
فصل سوم – شرایط پذیرش و نشر آثار :
ماده 13 – تعریف اصطلاحات :
1) اثر: منظور از اثر ،هر گونه تالیف، ترجمه و یا گردآوری می باشد .

2) صاحب اثر: منظور شخص یا اشخاص حقیقی است، که اثر را به یکی از گونه های یاد شده در بند (1) ارائه کند، خواه دانشگاهی باشد و یا غیر دانشگاهی. 
ماده 14– کسانی که مایل باشند اثر خود را در ردیف انتشارات دانشگاه علوم پزشکی بم چاپ و منتشر کنند، باید دو نسخه ی تایپی از آن را با ذکر منابع و مراجع و فهرست های لازم، فراهم و طی نامه ای برای شورا ارسال دارند و در صورتیکه اثر، ترجمه باشد، فرستادن دو نسخه اصل کتاب و اجازه مولف یا ناشر برای شورا ضروری است.
ماده 15 – آثار ارائه شده در شورا، بررسی شده و چنانچه برای چاپ تایید گردد، بصورت محرمانه بوسیله دبیر شورا برای ارزیابی به دو نفر داور داخلی و خارجی از اشخاص صلاحیت دار و صاحب نظر که شورا تعیین می نماید، ارسال می گردد . 
تبصره15-1 – شورا اختیار دارد بر اساس اهداف و سیاست های کلی و حفظ کیفیت علمی انتشارات پس از بررسی، آثار ارائه شده را غیر قابل انتشار اعلام نماید.
تبصره 15-2: صاحبان آثار موظف هستند نسخه الکترونیکی آن را از طریق سامانه برای این واحد ارسال نمایند.
تبصره 15-3: این واحد موظف است حداکثر در مدت دو ماه نتیجه ارزیابی را به اطلاع صاحب اثر برساند.
تبصره 15-4: پیگیری جهت اخذ مجوز ارشاد و اخذ شابک پس از تایید اثر در شورای انتشارات برعهده مولف است. 
ماده 16 – داوران باید حداکثر در مدت یک هفته از دریافت اثر، پذیرش یا عدم پذیرش خود را درباره ارزیابی اثر به شورا اعلام کنند و در صورت پذیرش، پس از نهایت یک ماه، نظر نهایی خود را به شورا اعلام نمایند.
ماده 17 – شرایط پذیرش اثر پس از دریافت اظهار نظر داوران:
1- هر گاه دو داور نظر مثبت داده باشند، اثر با تصویب شورا قابل چاپ و انتشار خواهد بود.

2- هر گاه یکی ازداوران نظر مثبت و دیگری نظر منفی داده باشند، شورا می تواند به مصلحت و تشخیص خود، اثر را برای داوری به شخص صاحب نظردیگری بفرستد و یا راسا درباره آن تصمیم بگیرد.
3- هر گاه هر دو داور نظر مثبت داده باشند، اما هر دو و یا یکی از آنها اصلاحات و تغییراتی را در متن پیشنهاد کرده باشند، دبیرخانه شورا مراتب را به صاحب اثر اعلام خواهد نمود و صاحب اثر، اصلاحات لازم را بعمل خواهد آورد و نتیجه پایانی دوباره برای بررسی به شورا ارسال خواهد شد.
ماده 18 – نظر پایانی شورا در صورت پذیرش یک اثر، برای اقدامات بعدی به صاحب اثر اعلام می شود و در صورت رد یک اثر، شورا همراه با اظهار نظر ارزیابان، موضوع را به صاحب اثر ابلاغ می نماید.
تبصره 18-1 – در صورت اعتراض صاحب اثر، موضوع دوباره مورد بررسی قرار خواهد گرفت. 

ماده 19 – مسوولیت درستی هر اثر از نظر علمی بر عهده صاحب اثر خواهد بود.
فصل چهارم – نحوه محاسبه حق الزحمه ها:
ماده 20 – حق التالیف و حق الترجمه مرتبط با کتاب های چاپ شده با آرم دانشگاه علوم پزشکی بم به شرح ذیل می باشد:
	نوع کتاب
	نوع نگارش
	امتیاز پایه
	امتیاز حجمی کتاب
	نحوه محاسبه امتیاز

	کتاب های علمی
تخصصی
	ترجمه1
	13
	هر صفحه کتاب 
03/0 امتیاز
	(تعداد صفحات *03/0 )+13

	
	تدوین2
	15
	
	(تعداد صفحات *03/0 )+15

	
	تالیف3 و تصنیف4
	17
	
	(تعداد صفحات *03/0 )+17

	سایر کتاب های علمی
	ترجمه
	12
	هر صفحه کتاب 
015/0 امتیاز
	(تعداد صفحات *015/0 )+12

	
	تدوین
	14
	
	(تعداد صفحات *015/0 )+14

	
	تالیف و تصنیف
	16
	
	(تعداد صفحات *015/0 )+16


توضیحات جدول:

1. کتاب ترجمه ا ی كتابي است كه برگردان كتاب علمي معتبر و شناخته شده در حوزه تخصصي ذيربط را به نحوي شيوا در اختيار خواننده فارسي زبان قرار مي دهد.
2. بر اساس آيين نامه وزارت بهداشت، تدوین يعنی گردآوری مطالب يا داده های هدفمند و منسجم از منابع مختلف در يک مجموعه
3. تألیف يعنی ساماندهی مجموعه ای از داده های علمی و نظريات پذيرفته شده بر اساس تحليل يا ترکيب مبتکرانه که معمول با نقد يا نتيجه گيری همراه است. بديهي است نويسنده، مطالب اين نوع كتاب را با شكلي جديد و منحصر به فرد ارائه مي دهد كه عمدتا برداشت هاي علمي اوست كه طي سال هاي پژوهش و تدريس كسب كرده است. و سپس براي بررسي به داوران منتخب شورا ارجاع مي گردد. تعداد صفحات كتاب تأليفی بايد از 100 صفحه استاندارد بيشتر باشد در غير اينصورت كتاب فوق قابل بررسي در شوراي انتشارات نمي باشد.
4. تصنیف يعنی مجموعه ای که حداقل 20 درصد آن را ديدگاه های جديد و نوآوري های علمی نويسنده/نويسندگان تشکيل دهد و با تحليل يا نقد ديدگاه های ديگران در يک موضوع مشخص همراه باشد، اگرچه قبلا ا آنها را در مقاله های خود منتشر کرده باشد.

کتاب الكترونیکی كتاب هايی است كه با فناوري رايانه اي قابليت انتشار دارند و به صورت الكترونيک در دسترس قرار ميگيرند، منابع ناپيوسته و منابع بر خط )آنلاين(  از اين جمله اند.
ماده 21-
به ازای هر امتيازی که کتاب کسب می کند، مبلغ 4500000 ریال به نويسنده اول يا اولين نويسنده ای از بين نويسندگان کتاب که دارای آدرس وابستگی سازمان مربوط به دانشگاه علوم پزشکی بم است، پرداخت خواهد شد. بديهی است تقسيم و پرداخت مبلغ پاداش بين ساير همکاران وابسته به دانشگاه، بر عهده نويسنده دريافت کننده پاداش خواهد بود.
در خصوص کتب مرجع و يا درسی دانشجويان دانشگاه های علوم پزشکی کشور، منوط به تأييد توسط شورای انتشارات دانشگاه، به ازای هر امتياز که کتاب مرجع يا درسی کسب نمايد، مبلغ 5000000 ریال به نويسنده پاداش داده مي شود.
در خصوص کتاب های چاپ شده به زبان انگليسی و نمایه شده در پایگاه های معتبر، منوط به تأييد شورای انتشارات دانشگاه، به ازای هر امتيازی که کتاب کسب نمايد، مبلغ 10000000 ریال به نويسنده پاداش داده مي شود.
در صورت چاپ کتاب نمایه شده در Scopus ، تا سقف 12 میلیون تومان پرداخت خواهد گردید.
در مورد کتاب های ترجمه شده با آرم دانشگاه، اگر چه برای دانشگاه امتيازی ندارد، در شورای انتشارات دانشگاه در مورد مبلغ پاداش آنها تصميم گيری می شود.
تبصره 22-1-حق الزحمه داوری برای هر کتاب که بنابر درخواست گروه اطلاع رسانی و منابع علمی دانشگاه صورت گرفته باشد مبلغی بین 7000000 تا 10000000 ریال براساس نظر شورای انتشارات دانشگاه در نظر گرفته می شود. 
ماده 23 –
· اگر فقط نویسنده اول کتاب از دانشگاه بم با شد، پرداخت کامل صورت خواهد گرفت.
· اگر فقط یک نویسنده از بم باشد (بدون در نظر گرفتن جایگاه نویسنده) پرداخت 70 درصد مبلغ محاسبه شده پرداخت خواهد گردید. 
· اگر چند نویسنده از دانشگاه بم باشند، کل مبلغ محاسبه شده بین نویسندگان تقسیم خواهد گردید (سهم بر اساس ضرایب آیین نامه ارتقا).
فصل پنجم – تعیین امتیاز پژوهشی آثار:

ماده 24- آثاری که در انتشارات دانشگاه به چاپ رسیده باشند با در نظر گرفتن نظرها و امتیاز داوران آن آثار با نظر شورا و رای مخفی، به آنها امتیازات پژوهشی زیر تعلق خواهد گرفت:
1- تالیف هر 50 صفحه دو امتیاز و ترجمه هر 100 صفحه 1 امتیاز (سقف 6 امتیاز)
ماده 25 – آثاری که درخارج از انتشارات دانشگاه به چاپ رسیده باشند، باید دست کم بوسیله دو نفر داور مورد بررسی قرار گرفته و پس از دریافت نظر داوران ،امتیاز آن آثار با نظر شورا و رای مخفی داده می شود.
فصل شش-ویژگی های مورد نیاز کتب تالیف و ترجمه برای چاپ
ماده 26-مشخصات کتابهای تالیفی واجد شرایط طرح در شورای انتشارات دانشگاه 

در تهیه کتاب نکات زیر باید توسط نویسنده رعایت گردد:

•
توجه کامل به نکات ذکر شده در دستورالعمل شورای انتشارات که در بخش دستورالعمل های سامانه پژوهشی موجود است.

•
فهرست کامل مندرجات

•
تعیین هدف از تالیف و نوع مخاطبین در مقدمه

•
واژه نامه ترجیحاً دوزبانه

•
منابع مورد استفاده در کتاب در دسترس مولف باشد و به طور کامل وهماهنگ در پایان کتاب آورده شود. سبک رفرنس نویسی باید هاروارد باشد. 

•
ترجیحاً 5-10 درصد از منابع کتاب از خود صاحب اثر باشد .

•
کلیه جداول ونمودارها به زبان فارسی و دارای شماره گذاری منظم ودارای ماخذ باشند.

•
توضیح جداول در بالا و شرح نمودار و عکسها در پایین آن به زبان فارسی آورده شود.

•
تعداد جداول و نمودارها متناسب با حجم و موضوع کتاب باشد.

•
فصول و مطالب کتاب دارای نظم علمی منطقی باشد.

•
چنانچه در متن کتاب از داروها نام برده شده است نام ژنریک آنها نیز نوشته شود.

•
دستور زبان فارسی وآئین نگارش رعایت شده باشد.

•
از معادل فارسی کلمات استفاده شده باشد و در صورت نیاز به استفاده از کلمات انگلیسی در مقابل معادل فارسی در پاورقی ارائه شود.

•
نمایه موضوعی (Index) (فارسی و انگلیسی) در انتهای کتاب وجود داشته باشد.

•
در صورتی که مولفین بیش از یک نفر باشند ارسال موافقت بقیه اسامی و ترتیب ذکر آنان الزامی است. 

ماده 27- مشخصات کتابهای ترجمه ای واجد شرایط طرح در شورای انتشارات دانشگاه

در تهیه کتاب نکات زیر باید توسط مترجم رعایت گردد

عنوان کتاب دقیقا منطبق با کتاب اصلی باشد و نه شامل بخشی از آن

•
توجه کامل به نکات ذکر شده در دستورالعمل شورای انتشارات که در بخش دستورالعمل های سامانه پژوهشی موجود است

•
فهرست کامل مندرجات

•
واژه نامه ترجیحا دو زبانه.

•
اصل کتاب در دسترس مترجم باشد و به طور کامل همه فصول ترجمه شده باشد.

•
کلیه جداول و نمودارها به زبان فارسی ترجمه شده باشند.

•
توضیح جداول در بالا و شرح نمودارها و عکسها در پایین آن به زبان فارسی آورده شود.

•
چنانچه در متن کتاب از داروها نام برده شده است نام ژنریک آنها نیز نوشته شود.

•
دستور زبان فارسی و آیین نگارش رعایت شده باشد.

•
از معادل فارسی کلمات استفاده شده باشد و در صورت نیاز به استفاده از کلمات انگلیسی در مقابل معادل فارسی در پاورقی آورده شود.

•
نمایه موضوعی ( Index ) در انتهای کتاب باشد

•
تاریخ نشر کتاب اصلی آخرین ویرایش موجود باشد.

•
در صورتی که مترجمین بیش از یک نفر باشند ارسال موافقت کتبی بقیه اسامی و ترتیب ذکر آنان الزامی است و یا نویسنده اصلی مسئولیت کتاب را برعهده بگیرد.

ماده 28- فرآیندکلی انتشار کتب به شرح زیر است:

1)
ارسال درخواست داوری و چاپ کتاب و مدارک و مستندات مربوط به آن به سامانه شورای انتشارات 

2)
بررسی و طرح کتاب در شورای انتشارات دانشگاه و تعیین داور

3)
ارسال برای داوری
4)
مطرح کردن نتیجه داوری در شورای انتشارات

5)
ارائه بازخورد به صاحب اثر در صورت تایید یا نیاز به انجام اصلاحات و داوری مجدد

6)
پیگیری اختصاص شابک و اخذ مجوز وزارت ارشاد و فرهنگ اسلامی در صورت تایید کتاب از سوی صاحب اثر
ماده 29 – این آیین نامه پس از تصویب شدن در هیات رئیسه دانشگاه لازم الاجراست ،

این آیین نامه که در بردارنده 6 فصل، 29 ماده و 8 تبصره است در تاریخ 28/02/1404 از سوی شورای انتشارات دانشگاه مورد تصویب قرار گرفت . 
